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1. UCEL METODIKY

Tato metodika je uréena poskytovateldm vyrovndvacich plateb na sluzby obecného
hospodarského zajmu a stanovuje, jak dostat poZzadavkim plnéni informacni povinnosti v rdmci
poskytovani tzv. sluZzeb obecného hospodarského zajmu (dale jen ,SOHZ“), pfi vyuziti webové
aplikace Sbér dat. Ufad pro ochranu hospodaiské soutéie (dale jen ,Ufad“) za ucelem
zefektivnéni celkového procesu, vétsi automatizace aktivit a automatické konsolidace dat
predavanych od poskytovatel( verejné podpory vytvoril v roce 2022 pro plnéni této informacni
povinnosti webovou aplikaci. Zdmérem vytvoreni této aplikace bylo zejména sjednoceni
obdrzenych udaji a zjednoduseni pInéni informaéni povinnosti nejen na strané Ufadu, ktery
vypracovava souhrnnou zpravu za Ceskou republiku a predklada ji Evropské komisi. Aplikace Sbér
dat slouzi ke shromazdovani udajli o poskytnutych vyrovnavacich platbach v rozhodném obdobi
dvou let, za které se pini informacni povinnost. Neslouzi k pribéiné evidenci zdznaml
vyrovnavacich plateb.

Informacni povinnost souvisejici s podporami poskytovanymi formou vyrovndavacich plateb na
SOHZ vyplyva z predpist Evropské komise, které jsou v Clenskych statech EU pfimo pouZitelné.
Tato metodika slouZi jako doprovodny material k predpistim, které tuto povinnost zakotvuiji.

Metodika vychazi z predpis Evropské unie, metodickych voditek Evropské komise a poznatkd
ziskanych pfi plnéni informacni povinnosti v pfedchozich rozhodnych obdobich. Metodika m(ize
byt aktualizovana, doplfiovdana a ménéna na zakladé zmény predpisli Evropské unie, vykladové
¢i aplikaéni praxe a nenahrazuje platné pravni predpisy.



1.1. VYMEZENI{ VYBRANYCH POJMU

Aplikaci Sbér dat se rozumi webova aplikace Ufadu, ktera slouZi k plnéni informaéni povinnosti
v ramci poskytovani SOHZ.

Koordinaéni organ vefrejné podpory mj. i pro oblast SOHZ predstavuje Utad dle zakona
€. 215/2004 Sb. o upravé nékterych vztaht v oblasti verejné podpory a o zméné zakona o podpore
vyzkumu a vyvoje.

Poskytovatelem vefejné podpory se rozumi ten, kdo rozhoduje o poskytnuti vefejné podpory.!
Pro ucely této metodiky se poskytovatelem verejné podpory rozumi subjekt, ktery v rozhodném
obdobi pro pInéni informacni povinnosti financoval tzv. sluzby obecného hospodarského zajmu
na zakladé Rozhodnuti SOHZ.

L

Prehledem se rozumi soubor excel vygenerovany v aplikaci Sbér dat v zdlozce , Poskytovatelé
a zaloice ,Zaznamy”.

Rozhodnutim SOHZ se rozumi Rozhodnuti Komise ze dne 20. prosince 2011 o pouziti ¢l. 106 odst.
2 Smlouvy o fungovani Evropské unie na statni podporu ve formé vyrovnavaci platby za zavazek
verejné sluzby poskytované urcitym podnikiim povéfenym poskytovanim sluZzeb obecného
hospodarského zajmu.

Sluzbami obecného hospodarského zajmu (dale jen ,,SOHZ“) se rozumi podskupina sluzeb
obecného zajmu. Jak jejich oznaceni napovidd, SOHZ maji hospodarskou (resp. ekonomickou)
povahu. To vsoutéZnim pravu znamena, Ze jsou nabizeny na trhu. Je nutné zdUraznit, Ze
ekonomicky rys SOHZ se vztahuje na povahu ¢innosti a nikoli na jeji ucel, resp. cil. Z toho vyplyva,
Ze napf. i nékteré sluzby v socidlni oblasti mohou byt povaZzovany za SOHZ. Na sluzby, které maji
ekonomickou povahu, se vztahuji soutéini pravidla a tedy i pravidla verejné podpory. Dalsi
podstatnou charakteristikou SOHZ je existence trzniho selhani, které znamena, Ze tyto sluzby
jesté nejsou nebo nemohou byt uspokojivé a za podminek, které jsou v souladu se statem
vymezenym verejnym zajmem, poskytovany trhem (podniky fungujicimi za béznych trznich
podminek). Navic museji byt SOHZ uréeny obcanim, nebo museji byt v zajmu spolec¢nosti jako
celku.

1Z&akon ¢&. 215/2004 Sb. o Upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje, § 2
pism. c).



Zaznamem se rozumi informace o jednotlivé poskytnuté vyrovnavaci platbé zaevidovana
v aplikaci Sbér dat.



2. UVOD DO PROBLEMATIKY

Na zdkladé Rozhodnuti SOHZ, konkrétné jeho ¢lanku 9, je kazdy clensky stat Evropské unie
povinen kazdé dva roky predloZit Evropské komisi zpravu o provadéni Rozhodnuti SOHZ. Tato
zprava ma obsahovat podrobny prehled pouZiti Rozhodnuti SOHZ na rGzné kategorie sluzeb,
véetné odvétvi socidlnich sluzeb a nemocniéni péce. Sbér dat a zpracovani zpravy za Ceskou
republiku zajistuje UFad. Poskytovatelé podpory, ktefi v obdobi rozhodném pro pInéni informaéni
povinnosti financovali SOHZ na zakladé Rozhodnuti SOHZ, jsou tedy Ufadem jako koordinaénim
organem verejné podpory vyzvani k predloZeni Udaji o podpordch vyplacenych na zakladé
zminéného Rozhodnuti SOHZ. PInéni informacni povinnosti se provadi zadanim udajl
o jednotlivych podporach vyplacenych na SOHZ do aplikace Sbér dat, ktera byla poprvé spusténa
v roce 2022. S ohledem na specifika a pocet pfipadl podpory schvalenych Evropskou komisi na
zakladé Ramce SOHZ se do aplikace Udaje o téchto podporach nezapisuji . PInéni informacdni
povinnosti v jejich pfipadé probiha individudlné v ramci samostatné pfimé komunikace
s pFislusnymi poskytovateli iniciované Uradem.

2.1. PLNENIi INFORMACNI POVINNOSTI

Poskytovatelé podpory, ktefi v rozhodném obdobi pro plnéni informacéni povinnosti financovali
SOHZ na zakladé Rozhodnuti SOHZ, jsou Ufadem na za¢atku rozhodného roku pro pInéni
informacni povinnosti o provadéni rozhodnuti SOHZ prostfednictvim internetovych stranek
Utradu vyzvani, aby zaevidovali rozhodna data do webové aplikace Sbér dat.

Urad zaved| webovou aplikaci pro shromaidovani a ukladani dat, kterd je vyuzivana v Ceské
republice. Pfehled Udajd, které je nezbytné zaznamenat, je k dispozici v PRILOZE 1. této metodiky.
Povinnost zapisovat pozadované Udaje se vztahuje na poskytovatele vyrovnavacich plateb na
SOHZ , nebot disponuji poZzadovanymi Gdaji, které maji byt podle Rozhodnuti SOHZ pfedlozeny
Evropské komisi. V souladu s ¢lankem 8 Rozhodnuti SOHZ ma poskytovatel po dobu trvani
povéreni a alespon po dobu deseti let od konce doby povéreni k dispozici veSkeré Gdaje nezbytné
k uréeni toho, zda je poskytnutd vyrovndavaci platba sluditelna s rozhodnutim SOHZ. Zapis ze
strany poskytovatele do webové aplikace probihd na zakladé registrovaného dalkového pftistupu.

Poskytovatelé, ktefi v rozhodném obdobi poskytli vyrovnavaci platby na zdkladé Rozhodnuti
SOHZ, si v této aplikaci zaloZi ucet a po prihlaseni vyplni pozadované informace o jednotlivych
poskytnutych vyrovnavacich platbach (tzv. zaznamy). Zaznamy nasledné poskytovatel odesle
(jednotlivé, pop¥. hromadné) prostiednictvim aplikace ke schvaleni Ufadu. Po provedené kontrole
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budou jednotlivé zdznamy ze strany pracovnika Uradu bud odsouhlaseny, anebo pfi vyskytu
chyby vraceny s komentafem k opravé. V obou pfipadech se poskytovateli zobrazi informace
o stavu zaznamu na jeho uctu v aplikaci.

Udaje o podporach vyplacenych na SOHZ je tfeba Uradu predlozit s vyuZitim této poéitacové
aplikace, a to nejpozdéji do data uréeného Uradem v rozhodném roce pro plnéni informaéni
povinnosti.

Po odsouhlaseni viech jednotlivych zdznam{ ze strany Ufadu si poskytovatel vygeneruje dva
soubory excel tzv. pfehledy (jeden v zaloZce ,Poskytovatelé” a druhy v zéloZce ,Zdznamy”), které
nasledné zasle do datové schranky Uradu (ID datové schranky: fs2aa2t), a to nejpozdéji do data
uréeného Uradem v rozhodném roce pro plnéni informaéni povinnosti. Pfehled vygenerovany
v aplikaci a prehled zaslany Ufadu se museji shodovat — v tdajich o podporach nesméji byt
provadény poskytovatelem dalsi zmény (!).

Na zakladé poskytnutych udajd Ufad vypracuje findlni zpravu a zasle ji Evropské komisi. Zprava
bude poté zverejnéna na strankach Evropské komise.



SCHEMA &. 1. POPIS KROKU PLNENi INFORMACNI POVINNOSTI ZE STRANY POSKYTOVATELE
VYROVNAVACI PLATBY

K ziskani pristupu do aplikace pouZijte tento odkaz https://sberdatovp.uohs.gov.cz/

\Z

Poskytovatelé, ktefi v rozhodném obdobi poskytli vyrovnavaci platby na zakladé Rozhodnuti
SOHZ, si v této aplikaci zalozi Ucet, popf. poducty.

Poskytovatelé vyplni pozadované informace o jednotlivych poskytnutych vyrovnavacich
platbach a odeslou prostfednictvim aplikace Sbér dat do 31. 3. rozhodného roku pro plnéni
informacni povinnosti. Zdznamy mohou poskytovatelé posilat i pribézné, nejpozdéji vsak do
data uréeného Ufadem v rozhodném roce pro plnéni informaéni povinnosti

\Z

Utad zdznamy poskytovatele zkontroluje a odsouhlasi, coZ poskytovatel uvidi na svém Gétu.

NEBO bude zdznam vracen s komentarem k opravé.

Po odsouhlaseni Pfehledu ze strany Ufadu si poskytovatel vygeneruje dva soubory excel (jeden v
zalozce , Poskytovatelé” a druhy v zaloZce ,,Zaznamy*), které nasledné zasle do datové schranky Ufadu
(ID datové schranky: fs2aa2t),



https://sberdatovp.uohs.cz/
https://webgate.ec.europa.eu/competition/transparency/

3. APLIKACE SBER DAT

Aplikace Sbér dat vznikla vroce 2022 za ucelem zefektivnéni celkového procesu, vétsi
automatizace aktivit a automatické konsolidace dat predavanych od poskytovatell verejné
podpory. Aplikace Sbér dat je definovana jako webova aplikace zprostfedkujici preddvani dat mezi
poskytovateli vyrovndvacich plateb na SOHZ a Ufadem. Aplikace umoZfiuje shromazdovani
a predavani dat za ucelem plnéni informacni povinnosti. Data do aplikace eviduji poskytovatelé
vyrovndvacich plateb uréenych na SOHZ. U¥ad aplikaci centralné spravuje za Ceskou republiku,
zaevidované Udaje od poskytovatelli dale statisticky zpracovava dle pozadované struktury
Evropské komise a ndsledné predklada za Ceskou republiku Zavéreénou zpravu o provadéni
Rozhodnuti SOHZ za rozhodné obdobi.

Evidenci udajli je moZzné uskutecnit pouze na zakladé registrovaného pfristupu.

3.1. REGISTRACE UZIVATELU DO APLIKACE SBER DAT

Vstup do aplikace Sbér dat je umoZnén na zakladé registrovaného dalkového pristupu. Vsichni
uZivatelé aplikace Sbér dat si musi vytvofit ucet. K ziskani pristupu do sluzby aplikace Sbér dat
slouzi odkaz: https://sberdatovp.uohs.gov.cz/.

Obrazek €. 1: PRISTUP DO APLIKACE SBER DAT

=

UOHS

SOHZ 2024

PIng&ni informaéni povinnosti pre poskytovatele, kitefi v letech 2022 a 2023 (rozhodné obdobi) financovali tzv. sluZby obecného
hospodarského zajmu Pokud jste neposkytovali podpory na zékladé Rozhodnuti SOHZ* pfedmétna aplikace se na Vas nevztahuje

Nové pfedani dat OVP UOHS

Zvolte, pokud jste dosud neproved|i registraci a neobdrZeli jste pfihlaSovaci udaje.
ZaloZeni poskytovatele

Pfihladeni do aplikace

Zvolte, pokud jste jiZ registrovany uZivatel

Zapomenuté heslo



https://sberdatovp.uohs.gov.cz/
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V systému neni z bezpecnostnich divodld a s ohledem na GDPR zachovavan registr uZivateld,
proto je nezbytné, aby poskytovatelé pfi kazdém plnéni informacni povinnosti v daném
rozhodném obdobi si zalozili novy ucet pro pristup do aplikace, coz mlze byt i vyhoda v pripadé
fluktuace zaméstnancl poskytovatele ¢i potizi s dohledanim predchozich pristupovych udaja.
V tomto kroku je pak nutné vyplnit Gdaje, které se skladaji ze dvou casti — ,Identifika¢ni udaje”
a ,PoZadavky na transparentnost - povinné dotazy” (které se mohou v rtznych rozhodnych

informacnich obdobich lisit).

Obrazek €. 2: ZALOZENi POSKYTOVATELE — IDENTIFIKACNi UDAJE

Identifikaéni Udaje

Nézev poskytovatele

Typ poskytovatele
Vyberte typ poskytovatele v

ICO poskytovatele

Identifikétor datové schranky

Kontaktni osoba - pfijmeni

Kontaktni csoba - jméno

Kontaktni telefon

Kontaktni e-mail (pfihlaSovaci jméno)

Prihlasovaci heslo

Pfihladovaci heslo - potvrzeni

Objem vyrovnavaci platby za sluzby obecného hospodarského zajmu v roce 2022 (v KE) (uvadéjte prasim castku v celych korunach bez haléft)

0

Objem vyrovnavaci platby za sluzby obecného hospodarského zajmu v roce 2023 (v KE) (uvadéjte prasim castku v celych korunach bez haléft)

0




Poskytovatelé verejné podpory maji povinnost odpovédét také na dopliujici dotazy Evropské
komise a vyjadfit se k plnéni pozadavk(i na transparentnost, které se zpracovavaji nikoli
u jednotlivych zaznamd, ale pouze jednordzoveé za poskytovatele.

Obrézek €. 3: ZALOZENI POSKYTOVATELE — POZADAVKY NA TRANSPARENTNOST

Pozadavky na transparentnost - povinné dotazy

Jejich predmét a pripadna Vami nasledné prijata opatfeni.

Narazili jste pfi pouziti Rozhodnuti na néjaké obtize? Odpovézte, prosim, co nejkonkrétngji, uvedte relevantni priklady a pfipadn& odvétvi, kterého se problémy (nejvice) tykaji.
Zaméfte se pfitom na nasledujici otazky

= vypracovani povéfovaciho aktu, ktery splfiuje podminky €lanku 4 Rozhodnuti

» stanovovani vySe vyrovnavaci platby v souladu s Zlankem 5 Rozhodnuti

« urCovani pfimérené urovné zisku v souladu s ¢l. 5 odst. 5-8 Rozhodnuti

« pravidelna kontrola nadmémého vyrovnani podle lanku 6 Rozhodnuti

4

U plateb nad 15 mil. EUR ve prospéch podniku, ktery vykonava jiné sluzby nez SOHZ, strucné vysvétlete, jak jsou plnény pozadavky na fransparentnost (povinnost zverejnit
na internetu nebo jinym vhodnym zplsobem povéfovaci akt nebo shrnuti, které zahrnuje naleZitosti pov&feni dle Rozhodnuti, a Eastky podpory ud&lované podniku na roénim zakladé)
V odpovédi uvedte relevantni pfiklad (napf. odkazy na internetové stranky &i jiné odkazy), upfesnéte, zda pouZivate centraini internetové stranky, nebo pfipadn& objasnéte, zda a jak
zvefejiiovani probiha

Uved'te dalsi poznamky adresované Evropské komisi v souvislosti s pouZivanim Rozhodnuti o sluZzbéch obecného hospodarskeho zajmu

Po ulozeni Gdaju budete presmérovani na stranku prihlaseni. Pouzijte prosim prihlaSovaci tdaje, které jsme Vam odeslali na kontaktni e-mail.

Po vyplnéni a uloZeni Udajl dochazi automaticky k presmérovani na hlavni stranku pro pfihlaseni.
PtihlaSovaci udaje jsou automaticky generovany a zasilany na kontaktni e-mail, ktery uZivatel
(zastupce poskytovatele) uvedl pti zakladani svého uctu.
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3.1.1 MOZNOST TVORBY PODRIZENYCH UCTU

Kazdy registrovany poskytovatel (subjekt) mGze vytvorit ke svému hlavnimu uctu podfizené uUcty.
Tato funkcionalita je vyhodna zejména pfi zadavani vétSiho poctu zaznami, kdy muze
prostiednictvim podrizenych uctd v dany okamzik do aplikace zapisovat Gdaje neomezeny pocet
zaméstnancl — ,podfizenych” uzivatell. Zakladat podfizené ucty a provadét jejich naslednou
spravu (pridani, odebrani) je umoznéno pouze uzivateli, ktery vlastni hlavni Gcet. Tato funkce ma
za cil umoznit poskytovatellim simultanni praci pfi plnéni informacni povinnosti.

Obrazek ¢. 4: PODRIZENE UCTY

2 Sbér dat pro OVP Poskytovatelé ~ Zaznamy Zména hesla  Odhlasit
Podfizené ucty
[ NUV\?J ‘ Excel ‘

Id Pfijmeni Jméno Pfihlasovaci jméno Email

V tabulce neexistuje Zadny zaznam

Zadny zaznam

U

Podfizeny ucet se vytvofi pomoci tlacitka ,,Novy“. V detailu podfizeného Gctu se zadaji kontaktni
udaje nového uZivatele. Heslo pro nového uZivatele je generovano automaticky a zaslano na
uvedeny kontaktni e-mail.

Obrazek €. 5: DETAIL PODRIZENEHO UCTU

Heslo pro nového uzivatele bude vygenerovano automaticky a zaslano emailem.

Pfijmeni

Jméno

Kontaktni telefon

Kontaktni e-mail (pfihlaovaci jméno)
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DOPORUCENI
Za Ucelem radného plnéni informacéni povinnosti je vhodné, aby poskytovatel verejné podpory

stanovil hlavniho administratora aplikace Sbér dat (kompetentni kontaktni osobu v dané véci)
a ten zfidili pristup do aplikace Sbér dat dostatecnému poctu uZivatell s ohledem na pocet
zaznama.

12



3.2. PRISTUP DO SYSTEMU APLIKACE SBER DAT

Aplikace Sbér dat je pristupna na https://sberdatovp.uohs.gov.cz/.

Odkaz  naleznete také na  internetovych  strankach koordinaéniho  orgénu,
https://uohs.gov.cz/cs/verejna-podpora/sluzby-obecneho-hospodarskeho-zajmu-sgei.html.

Pomoci vySe uvedeného webového rozhrani se uZivatel pfihldsi do aplikace Sbér dat. Pfihlasovaci
udaje odpovidaji kontaktni e-mailové adrese a heslu, které zadal uZivatel pfi zakladani
poskytovatele, popf. které byly uZivateli zaslany na e-mailovy ucet.

Obrazek €. 6: PRIHLASENi DO APLIKACE SBER DAT

-

UOHS

SOHZ 2024

Plnéni informaéni povinnosti pro poskytovatele, ktefi v letech 2022 a 2023 (rozhodné obdobi) financovali tzv. sluZzby obecného
hospodarského zajmu. Pokud jste neposkytovall podpory na zakladé Rozhodnuti SOHZ", pfedmétna aplikace se na Vas nevztahuje

Nové predani dat OVP UOHS

Zvolte, pokud jste dosud neprovedli registraci a necbdrZeli jste pfihlasovaci Udaje.

ZaloZeni poskytovatele

Pfihlaseni do aplikace

Zvolte, pokud jste jiZ registrovany uZivatel

Zapomenuté heslo
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https://sberdatovp.uohs.gov.cz/
https://uohs.gov.cz/cs/verejna-podpora/sluzby-obecneho-hospodarskeho-zajmu-sgei.html

Po Uspésném prihlaseni se objevi domovska stranka aplikace Sbér dat. Na domovské strance jsou
uvedeny nasledujici polozky:

a) Poskytovatelé,

b) Zaznamy,

c) Podftizené ucty (pouze u uctu hlavniho administratora),
d) Zmeéna hesla,

e) Odhlasit.

Obrazek €. 7: DOMOVSKA STRANKA APLIKACE SBER DAT — HLAVNi ADMINISTRATOR

w2 Sbér dat pro OVP Poskytovatelé Podfizené ucty ~ Zména hesla  Odhlasit

Seznam zaznamu

(o=

Obrazek €. 8: DOMOVSKA STRANKA APLIKACE SBER DAT — PODRIZENY UCET

w2 Sbér dat pro OVP Poskytovatelé Zména hesla  Odhlasit

Seznam zaznamu
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4. EVIDENCE ZAZNAMU DO APLIKACE SBER DAT

4.1. KDO MA POVINNOST UDAJE ZAZNAMENAT

Do aplikace Sbér dat zapisuji poZadované Udaje viichni poskytovatelé v ramci CR, ktefi
vrozhodném obdobi pro pInéni informacni povinnosti financovali tzv. sluzby obecného
hospodarského zajmu na zakladé Rozhodnuti SOHZ.

Zapis ze strany poskytovatele probihd na zakladé registrovaného dalkového pfistupu.
Poskytovatel verejné podpory nese odpovédnost za spravnost a Uplnost zapsanych udaju.

UPOZORNENI

V pripadé, Ze v ramci procesu poskytovani podpory figuruje nékolik subjektl (napf. v pfipadé

pfistupu k povéreni jiného subjektu napf. kraje), doporucuje se poskytovateli vyrovnavaci platby
stanovit, ktery z pfedmétnych subjektld bude zodpovédny za evidovani predmétnych zaznam( do
aplikace Sbér dat véetné stanoveni vSech nezbytnych postupl pro splnéni fadné evidence
pfedmétnych podpor, aby nedochdzelo k duplicité zaznam ¢i k jeho absenci.

V pfipadé, Ze je urcita SOHZ spolufinancovana nékolika subjekty (nezfidka muze jit o praxi
vychazejici z tzv. pristoupeni k povéreni jiného subjektu napf. kraje), pak je povinnosti kazdého
z poskytovatell predloZit v poZzadovaném rozsahu pouze ty udaje, které se tykaji vylucné jim
vyplacené podpory. Pouze tento postup je vsouladu s pravni Upravou v oblasti verejné
podpory, vede k vylouéeni duplicity zaznamli ¢i jejich absence a zajistuje objektivnost dat.

4.2. CO SE MUSI ZAZNAMENAT

Poskytovatelé verejné podpory jsou vyzvani, aby zaevidovali rozhodna data do webové aplikace
Sbér dat. Povinnost plnéni informacni povinnosti je zakotvena v pfimo pouZitelném predpise
Evropské komise upravujicim pravidla poskytovani vefejné podpory na zajiSténi SOHZ.

Tabulka €. 1: PREHLED PREDPISU RELEVANTNICH PRO SBER DAT

Nazev predpisu

Rozhodnuti Komise ze dne 20. prosince 2011 o pouziti ¢l. 106 odst. 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie na statni
podporu ve formé vyrovnavaci platby za zivazek vefejné sluzby udélené uréitym podnikim povérenym
poskytovanim sluzeb obecného hospodaiského zajmu
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Do aplikace Sbér dat zapisuji poZzadované udaje vSichni poskytovatelé verejné podpory, ktefi
v rozhodném obdobi pro pInéni informacni povinnosti financovali SOHZ na zdkladé Rozhodnuti
SOHZ.

S ohledem na specifika a pocet pripadl podpory schvalenych Evropskou komisi na zakladé Ramce
SOHZ se do aplikace udaje o téchto podporach nezapisuji. PInéni informacni povinnosti v jejich
ptipadé probiha individualné v ramci komunikace s prisluSnymi poskytovateli iniciované
Uradem.
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4.3. JAKE UDAJE JE NEZBYTNE ZAZNAMENAT

Oznamovaci povinnost se tyka zaznamenavani nasledujicich udajt

Informace o prijemci (podniku) a odvétvi

Nazev pfijemce

OQavétvi

Vyberte odvétvi v

Upfesnéni odvétvi

Velikost prijemce (podniku)

Vyherte velikost pfijemce. v

Povéreni podle ¢l. 4

Forma povéfeni

Vyberte formu povéfeni. v

Druhy sluZeb (upfesnéni)

Doba trvéani povéfeni (v mésicich)

Vysvétleni délky trvani

Vyhradni nebo zvlasini prava

Vyberte hodnotu.. v

Vyhradni nebo zvlastni préva — vysvétleni

Vyrovnavaci mechanismus

Vyrovnavaci mechanismus zaloZen na dokladani skuteéné vynaloZenych nékladd na danou sluzbu véetné odetteni pripadnych vynost se sluZbou spojenych. Dochézi k
zélohovému vylctovani vyrovnavacich plateb, véetné pfipadné vratky preplatku.

PouZivany nastroj podpory

Vyberte nastroj podpory. v

PouZivana metoda/metodika urceni nakladu (PN/UN)

Vyberte pouZivanou metodu v
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Vyse vyrovnavaci platby
VySe vyrovnavaci platby poskytnuté v roce 2022 (v K¢) (uvadéjte prosim Eastku v celych korunach bez haléfi)

Vyse vyrovnavaci platby poskytnuté v roce 2023 (v KC) (uvadéjte prosim castku v celych korunach bez haléf)

Kontrola nadmérnych vyrovnavacich plateb

Opatfeni pro zamezeni a vraceni jakékoli nadmérné vyrovnavaci platby

Pfijlemce je povinen informovat o tom, Ze obdrZel finanéni prostfedky z vefejnych rozpotd od jiného subjektu. Celkova vySe vyrovnavaci platby poskytnuté od riznych organi
vefejné moci pritom nesmi pfesahnout vy3i nezbytnou k pokryti Cistych nakladd prijemce vzniklych pfi pinéni povinnosti poskytovat sluzby obecného hospodaiského zajmu;
pfijemce je povinen pfipadnou nadbyteénou platbu vratit v ramci vypofadani dotace

Pfijemce je povinen oddélené Uétovat o veskerych vynosech a nakladech vzniklych pfi poskytovani sluzby.

Detailni popis vyse uvedenych Udajil je obsaZen v PRILOZE I. této metodiky. Nékteré Gdaje se
vepisuji pfimo, jiné jsou jiz predvyplnéné a je mozné je modifikovat, nebo lze pouze vybirat
z rozbalovaci nabidky .
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4.4. POSTUP EVIDENCE ZAZNAMU

Zapis pozadovanych udaji je ¢lenén na nékolik fazi. Jednotlivé faze jsou ndasledné popsany
podrobnéji. Aplikace Sbér dat umoznuje poskytnout informaci o vytvoreni a aktualizaci zaznamu
ve vazbé na uzivatele.

Schéma €. 2: SHRNUTi POSTUPU ZAZNAMENAVANI UDAJU

Vytvoreni zaznamu (poskytovatel verejné podpory)

R
R

Odeslani zaznamu (poskytovatel verejné podpory)

Uprava zaznamu (poskytovatel verejné podpory)
X

UPOZORNENI
Kazdy uZivatel poskytovatele uvidi vSechny zaznamy za poskytovatele a muize je jakkoliv

upravovat .

KaZdy uZivatel poskytovatele, at uz disponuje hlavnim, nebo podfizenym uétem, uvidi véechny
zaznamy za poskytovatele a mize je jakkoliv upravovat .
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4.4.1 VYTVORENI ZAZNAMU

Zaznam vytvari poskytovatel verejné podpory/uZivatel. Zaznam se vytvafi pres tlacitko ,Novy“
a pro jeho vytvoreni je zapotrebi vyplnit vSechny informace tykajici se pfijemce a odvétvi a dalSich
naleZitosti povéreni ve smyslu ¢l. 4 Rozhodnuti SOHZ, vySe vyrovnavacich plateb za rozhodné
obdobi a informace o kontrole nadmérnych vyrovnavacich plateb.

Nékteré Udaje se vepisuji pfimo, jiné jsou predvyplnéné a je mozné je modifikovat, nebo lIze
vybirat pouze z rozbalovaci nabidky. Je nezbytné vyplnit vSechny pozadované udaje. V ptipadé, ze
nedojde pred uloZzenim zaznamu k vyplnéni vSech povinnych polozZek, aplikace Sbér dat pole
ur¢end k doplnéni Cervené zvyrazni. Zdznam pak lze ulozit teprve po doplnéni vSech povinnych
udaja.

Obrazek €. 9: VYTVORENi ZAZNAMU

U%s Sbér dat pro OVP Poskytovatele Podfizené Uty ~ Zména hesla Odhlasit

Seznam zaznamu

(o [

Daba trvani povbient (v masicich)

Vysvitien! délky truni

Vifiradai nebo ZviaSi préva

Vyberte hodnoty

‘Vwadni nebo ZvIESti préva - vysvétient

Viyrovnavaci mechanismus

‘Vyrownavaci mechansmus zalo2en na dokiadani skuteni vynaloZenych nakladi na danou skibu vietnd odettent plipadngch vinosd se siuZbou spopenych. Dochazi k
zalohovému vyO&tovani vyrovnavacich plateb, vEets phipadné vratiy preplatiu

Poutivany nastroj podpory
Vyberts nastro) podpony

Pouzivana metodaimetodika uréeni nakladi (PN/UN)
Vyberte poutivancy metodu
Vyse vyrovnavaci platby
WjSe vyrovnvaci platby poskylnuld v foce 2022 (v KE) (uvadaite prosim asiku v caljich korunach bez halri)
Ve vyrovndvaci plaiby poskylnuié v roce 2023 (v KC) (uvadijie prosim Castku v celiich korundch bez haléhd)

Kontrola nadmérnych vyrovnavacich plateb

Opatfeni pro zamezeni a vraceni jakékoli nadmémé vyrowndvac platoy

Prijemo proakiada masicnd YiKtovani nakIadi & VoSG SOUVESHCICN S VYKODGM Vreine by, WCatni prokazataing ZIraty

Pijemce j& povinen informovat o tom, 7 obdrae! finanéni prostiedky z vefeinjch rozpdti od jiného subjektu Celkovd vis vyrangvaci platby paskytnuté od riznich organt
welejné moci pfilom nesmi presahnout vy nazbytnou k pokryl Eistych nakladd plijemce vznikijch pfi pinéni povinnosti poskytovat sluzby obecngho hospodafsksho zajmu,
plilemce je povinen pripadnou nadbyletnou plafbu vréit v rémcl vypoidéni dotace.
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4.4.2. ODESLANI ZAZNAMU

Zaznamy odesild taktéZz poskytovatel verejné podpory. Zaznamy lze odesilat jednotlivé nebo
hromadné, a to s vyuZitim zaskrtavacich poli (tzv. check-box(), které se nachdzeji u jednotlivych
zaznamU v seznamu zaznamu (zalozka Zaznamy). Se zdznamy oznacenymi pomoci zaskrtavacich
poli je mozné provadét dalsi hromadné operace (napt. také hromadné odeslani ke kontrole). Pfed
odeslanim provede poskytovatel kontrolu vSech zaznamenanych polozek.

Obrazek ¢. 10: INDIVIDUALNiI ODESLANi ZAZNAMU

Seznam zaznam

Odeslat ‘ Excel ‘

O Stav Id Poskytovatel Upravy Akce

Obrazek €. 11: HROMADNE ODESLANI ZAZNAMU

Seznam zaznamu

Typ Nazev
Stav Id Poskytovatel poskytovatele pFijemce Odvétvi
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4.4.3. UPRAVA ZAZNAMU

V aplikaci Sbér dat je mozné zaznamy upravovat pomoci ikony ,Upravit“. Mohou se upravovat
zaznamy, které maji stav ,,Vytvoreny” nebo , Vraceny“. U ostatnich zaznamU je mozné jen zaznam
»Zobrazit”, popf. ,Zkopirovat”. Pokud bude zdznam vracen k Upravé, zméni se ze stavu
,Odeslany” na stav ,Vraceny”“. O vraceni zaznamu dojde poskytovateli na jeho e-mailovou adresu
také notifikace (doporucujeme kontrolovat i ,Nevyzadanou postu“). Koordina¢ni organ mze
poslat notifikaci i s pfipominkou, kterad je umisténa v horni ¢asti vraceného zadznamu, viz detail
vraceného zaznamu. Zaznam je nezbytné upravit a odeslat zpét koordina¢nimu orgdnu ke

schvaleni ¢i dalsi opravé.

Obrazek €. 12: VRACENY ZAZNAM

Seznam zaznamu

o I

Typ Nazev
O Stav Id Poskytovatel poskytovatele pfijemce Odvétvi Upfesnéni odvétvi

:

Obrazek €. 13: DETAIL VRACENEHO ZAZNAMU

Pfipominky schvalovatele OVP

Prosim o kontrolu odvétvi podpory

Informace o pfijemci (podniku) a odvétvi
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Obrazek €. 14: NOTIFIKACE O VRACENi ZAZNAMU

S sberdatovp@uohs.cz
UOHS OVP - Zadost o tipravu podaného Piehledu o poskytnuté podpoie

W této zpravé byly zakazané odkazy a jiné funkce, Pokud cheete tyto funkce povolit, presufite zpravu do slozZky Dorudena poita.
Tato zprava byla filtrem newyZddané poity Qutlooku oznacena jako spam.

Wazeny poskytovatel,
toto je automaticka odpovéd. Na tuto zpravu prosim neodpovidejte!
Pfi kontrole Vami podaneho Prehledu byly zjistény nasledujici nedostatky pro zaznam 35:

Prosim o kontrolu odvétvi podpory

Pro piihlaseni do aplikace k Gpravé vyufijte tento odkaz htips://sberdatovp.uohs.gov.cz/PublicSubsidy/PublicSubsidies/Detail /35
O vysledku nasledné kontroly Vam bude opét doruéena automaticka notifikace ze systému.

DEkujeme za spolupraci.
Tym QVP UOHS

DOPORUCENI
Pokud se Vam objevi notifikace v ,Nevyzadané posté“ vénujte prosim pozornost textu
uvedenému pod informacni ikonou a presurte zprdvu do slozky , Dorucené posty“, aby se
v budoucnu jiz v ,Nevyzadanych zpravach” neobjevovala.

UPOZORNENI
Pokud ma urcity zdznam otevieno vice uzivatel(l, provedené zmény se neuloZi. Doporucujeme
upraveny zdznam po ulozeni nasledné zkontrolovat, aby bylo ovéreno, Ze k pozadované Upravé
opravdu doslo.
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4.4.4. SCHVALENI A UZAVRENI ZAZNAMU

Pokud nejsou k zdznamu ze strany koordinacniho organu zadné pripominky a ten jej schvali, zméni
se jeho stav na ,Schvaleny” a nasledné ,Uzavieny”. Takovyto zaznam nemuZe poskytovatel jiz
upravovat, Ize jej pouze zobrazit ¢i zkopirovat. Jakmile jsou vSechny zaznamy ,Schvalené”, muze

poskytovatel vygenerovat prehled vSech zaznamu — viz nasledujici ¢ast” Generovani konecnych
prehled”.

Obrazek €. 15: SCHVALENY ZAZNAM

Seznam zaznamu

Novy Odeslat ‘ o= ‘

Typ Nazev
] Stav Id Poskytovatel poskytovatele prijemce Odvetvi Upresnéni odveétvi

- P — _

Obrazek €. 16: UZAVRENY ZAZNAM

Seznam zaznamu

Novy Odeslat ‘ Excel

A

Typ Nazev
O Stav Id Poskytovatel poskytovatele pfijemce Odveétvi Upfesnéni odvétvi

- =] I
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4.4.5 GENEROVANI KONECNYCH PREHLEDU

Po odsouhlaseni viech jednotlivych zaznam( ze strany Ufadu si poskytovatel vygeneruje dva
soubory excel (jeden v zaloZce ,,Poskytovatelé” a druhy v zaloZce ,Zaznamy*), které nasledné zasle
do datové schranky Utadu. Pfehled vygenerovany v aplikaci a prehled zaslany Ufadu se museji
shodovat - v tdajich o podporach nesméji byt provadény poskytovatelem dalsi zmény (!).

Obrazek €. 17: GENEROVANI PREHLEDU V ZALOZCE POSKYTOVATELE

vois Sbér dat pro OVP EIWOEIGEN  Zaznamy — Podfizené Ucty

Seznam poskytovatell

Id Nazev poskytovatele Stav Typ poskytovatele IEO poskytovatele Id datové schranky Konta

Obrazek €. 18: GENEROVANI PREHLEDU V ZALOZCE ZAZNAMY

s Sbér dat pro OVP Poskytovatelé Podfizené ucty

Seznam zaznamu

Typ Nazev
O Stav Id Poskytovatel poskytovatele pfijemce Qdvétvi

Jakmile jsou oba pfehledy doruéeny do datové schranky koordina¢niho organu a je ovéfena shoda
s pfehledy uloZzenymi v aplikaci Sbér dat, je informacéni povinnost ze strany poskytovatele
splnéna.
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PRILOHA | — POPIS POVINNYCH UDAJU — FORMULAR

JEDNOTLIVEHO ZAZNAMU

Pole Typ / hodnoty / omezeni Tooltip

ODDIL — INFORMACE O PRIJEMCI (PODNIKU) A ODVETVi:

NAZEV PRIJEMCE Textové pole
(podniku), ktery je
vykonem ZVS povéren

ODVETVI, vnémije ZVS | Ciselnik (véetné poradi poloZek):

sjednan - Nemocnice

- Socidlni sluzby — péce o
zranitelné skupiny a socialni
zaclenovani téchto skupin

- Socidlni sluzby — péce o déti
- Socidlni sluzby — pfistup na

trh  prace a opétovné
zaclenéni do néj

- Socidlni sluzby - socidlni
bydleni

- Socialni sluzby — zdravotni a
dlouhodobad péce

- Socialni sluzby - jina
podkaterie (upfesnéte
dale)*

- Letisté a pristavy

- Vyrovnavaci platby
nepresahuijici 15 mil.
EUR/ROK - Postovni sluzby

- Vyrovnavaci platby
nepresahuijici 15 mil.
EUR/ROK - Energetika

- Vyrovnavaci platby
nepresahujici 15 mil.
EUR/ROK - Sbér odpadu EUR
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Pole Typ / hodnoty / omezeni Tooltip
- Vyrovnavaci platby
nepresahujici 15
EUR/ROK - Dodavka vody
- Vyrovnavaci platby
nepresahujici 15
EUR/ROK - Finanéni sluzby
- Vyrovnavaci platby
nepresahujici 15
EUR/ROK - Kultura
- Vyrovnavaci platby
nepresahujici 15
EUR/ROK - Jinad odvétvi
UPRESNENi ODVETVi - Textové pole

SPECIFIKACE "JINEHO"
ODVETVI, popt.
UPRESNEN( "jiné
podkategorie"
SOCIALNICH SLUZEB

VELIKOST PRIJEMCE
(podniku)

Ciselnik:
- Maly podnik
- Stfedni podnik
- Velky podnik

MALY PODNIK - max. 50
zaméstnancll a soucasné
ro¢ni obrat nebo bilancni
suma roc¢ni rozvahy max. 10
mil. EUR.

STREDN{ PODNIK -
max. 250 zaméstnancl a
soucasné rocni obrat max.
50 mil. EUR nebo bilanéni
suma roc¢ni rozvahy max. 43
mil. EUR.

VELKY PODNIK — podnik,
ktery neni malym ani
stfednim podnikem.
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Pole Typ / hodnoty / omezeni Tooltip

ODDIL - POVERENI DLE CL. 4:

Forma povéreni Ciselnik: Forma povéreni -
Samotny dokument vydany dfkume,nﬁ’ _smlouva nebo
poskytovatelem/prislusnym zrizovact fistina.
organem poskytovatele

(rozhodnuti, usneseni atp.)

aktu o
k povéreni

Smlouva (vCetné
pripojeni/pristoupeni
jiného subjektu)

Zrizovaci listina

Druhy sluzeb (upfesnéni)

Aktivni a povinné pouze v pfipadé,
Zze vpoloice ,Odvétvi“ nebude
zvolena nékterd 1z Ciselnikové
zavislych poloZzek (Socialni sluzby,
nemocnice).

Délka trvani povéreni

(v mésicich)

Celé ¢islo

Uvedte, na jakou dobu je
povéreni sjedndano.

Vysvétleni délky trvani

Textové pole

Aktivni a povinné pouze v pfipadé,
Ze délka trvani > 120 mésica.

Vysvétlete zvolenou dobu
trvani povéreni presahuijici
10 let.

Vyhradni nebo zvlastni

prava

Ciselnik:
- ANO
- NE

K této polozZce
upfesnujeme, ze takové
pravo zaklada castecnou
nebo plnou exkluzivitu na
strané poskytovatele SOHZ,
tzn. Ze tento subjekt jako
jediny v ramci stanoveného
uzemi mlze danou sluzbu
zajistovat.

Jestlize  danou  sluzbu
mohou nebo by mohly na
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uzemi kraje nabizet i jiné
osoby bez povéreni,
nejednd se o vyhradni
pravo.

Uvedte, zda byla subjektu
svéfena jakakoli vyhradni

nebo  zvlastni  prdava?
ANO/NE
Vyhradni nebo zvlastni | Textové pole Pokud byla subjektu

prava — vysvétleni

Aktivni a povinné pouze v pfipadé,
Zze je vpoloice ,Vyhradni nebo
zvlastni prava“ uvedeno ,,ANO“

svéfena jakakoli vyhradni
nebo zvlastni prava, uvedte
jaka.

Vyrovnavaci
mechanismus

Textové pole

Je moiné pouiit jiz predvyplnény
text, popft. jej modifikovat, doplnit.

Predvyplnény text:

Vyrovndvaci mechanismus zaloZen
na dokldddni skutecné vynaloZenych
ndkladi na danou sluzbu vcetné
odecteni pfripadnych vynost se
sluzbou spojenych. Dochdzi
k zdlohovému vyuctovani
vyrovndvacich plateb, véetné
pfipadné vratky preplatku.

Pfedvyplnény text muzete
upravit/nahradit/smazat

Vysvétlete vyrovnavaci

mechanismus.

Vyrovndvaci mechanismus

je mechanismus
poskytovani, vyuactovani a
vraceni plateb, jejichz
ucelem je kompenzace
nakladd  vzniklych  pfi
poskytovani verejnych
sluzeb.

Pouzivany
podpory

nastroj

Ciselnik:
- Dar
- dotace (grant)
- platba (fakturace)
- prispévek
- vypUjcka movitého majetku

- vypUjc¢ka nemovitych véci
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- zaloha
- zvyhodnény ndjem
Pouzivana Ciselnik: Metoda pridélovani
m,etodz:/metodlka uréeni - metoda pridslovani naklada na,kladu (Pl\!), - CISt(IE
nakladd (PN/UN) (PN) naklady se urci jako rozdil
mezi naklady a pfijmy
- metodika Cistych usetfenych | yymezenymi v povéteni.
nakladl (UN) . .
Metodika Cistych

usetfenych naklada (UN) -
Cisté ndklady se urci jako
rozdil mezi Cistymi naklady
podniku, ktery svou ¢innost
provozuje se zdavazkem
verejné sluzby, a Cistymi
naklady nebo ziskem téhoz
podniku, ktery provozuje
svou cinnost bez zdvazku
verejné sluzby.

ODDIL - VYSE VYROVNAVACI PLABY:

VysSe vyrovnavaci platby
poskytnuté v roce N-2

Celé ¢islo

VysSe vyrovnavaci platby
poskytnuté v roce N-1

Celé ¢islo

ODDiL — KONTROLA NADMERNYCH VYROVNAVACICH PLATEB:

Opatfeni pro zamezeni a

vraceni jakékoli
nadmérné vyrovnavaci
platby

Textové pole

Je moiné pouszit jiz predvyplnény
text, popf. jej modifikovat, doplnit.

Predvyplnény text:

Pfijemce poskytovateli predklada
mésiéné  prehledné vyucétovani
nakladd a vynost souvisejicich

s vwkonem verejné sluiby, véetné
prokazatelné ztraty.

Pfedvyplnény text muzete
upravit/nahradit/smazat.

Opatfeni pro zamezeni a
vraceni jakékoli nadmérné
vyrovnavaci platby.
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Pfijemce je povinen informovat
o tom, ie obdrzel finan¢ni
prostfedky z verejnych rozpoctli od
jiného subjektu. Celkovd vyse
vyrovnavaci platby poskytnuté od
raznych organ( verejné moci pfitom
nesmi presahnout vysi nezbytnou
k pokryti Cistych nakladd pfijemce
vzniklych pfi  plnéni povinnosti
poskytovat sluzby obecného
hospodarského zajmu; prijemce je
povinen pfipadnou nadbytecnou
platbu vratit v ramci vyporadani
dotace.

Pfijemce je povinen oddélené
Uc¢tovat o veskerych vynosech
a ndkladech vzniklych pfi
poskytovani sluzby.
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